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Repiiléstudomanyi és Hajozasi Tanszék
Szakmai gyakorlat tajékoztato
2021/2022 Tavaszi félévtol

Bevezetés

Ez a dokumentum a BME-RHT tanszék altal kiirt szakmai gyakorlat tantargyak sikeres
elvégzéseéhez szukséges tudnivalokat tartalmazza.

A tajékoztato, illetve a letoltheté dokumentumok rendes korulmények kozott évente egyszer,
a tavaszi félév soran frissulnek.

Verzi6 Datum Leiras

1.0 2022.05.05. Uj, egyetemi szakmai gyakorlat rend ismertetése

2.0 2023.06.07. 2023 update, fogadohelyek listdjanak ismertetése, aprobb
valtoztatasok
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Szakmai gyakorlattal kapcsolatos informacidk

1. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez a hallgatonak képzésének megfelelé mérndki,
miszaki vagy kapcsolodo szervezeési, gazdasagi teruleten szikséges gyakorlohelyet
talalni. Nem kotelezd szakiranyos (pl. repulégépekkel foglalkozd) gyakorlohelyet
valasztani. A gyakorlohely megtalalasa és a gyakorlat egyeztetése a hallgatd
feladata. A Tanszék szivesen segit gyakorlati helyet javasolni a hallgaté érdeklédése
alapjan, de a szervezés végsd soron a hallgaté feladata. Amennyiben kérdéses, hogy
a valasztott munkakor elfogadhaté-e szakmai gyakorlatként, a tanszéki szakmai
gyakorlat feleléssel érdemes egyeztetni. Akik akadémiai palyara készilnek, azok
szamara a tanszék (vagy mas tanszék) is biztosithat szakmai gyakorlati helyet.

2. A gyakorlohely megkeresését és a nyari gyakorlat elrendezését nem érdemes az
utolsé pillanatra hagyni, mert lehetséges, hogy hosszabb id6t vesz igénybe,
kildnosen, ha nem sablon szerzé6dések megkotésére van szikség.

3. Szerzb6dések szempontjabdl két szempontra kell figyelni a 2021/2022 Tavaszi
féléevtol:

a. Minden hallgatonak a sajat gyakorlatat szikséges megfelel6 maddon
egyeztetni és a gyakorlat részleteit javasolt irasbeli szerz6dés formajaban
megkotni. A Tanszéknek nem kell bemutatni vagy leadni ezeket az egyedi
szerz6déseket. Ezek a szerz6dések a hallgaté és a gyakorldhely kozotti
egyuttmikodés részleteit kell tartalmazzak csak, pl. munkaidd, bérezés stb.
Jellege miatt erésen javasolt a gyakorlat megkezdése el6tt megkotni.

b. Minden gyakorléhellyel szikséges tanszéki szinten egylittmikodési
megallapodas létrejotte.

i. Ez a dokumentum, a 2021/2022 Tavaszi félévtdl lett bevezetve. A mar
létez6 szerzédések listdja megtalalhato a Moodle rendszerben
felvehetd technikai tantargyak anyagai kozott.

ii. Minden Uj gyakorlohely esetén az oda jelentkez6 hallgatonak
szukséges:

1. Amennyiben a hallgatét a céq direkt foglalkoztatja: a
megallapodas sablont a gyakorlohellyel egyeztetve szukséges
kitolteni és a tanszéki titkarsagra alairva eljuttatni, 2 eredeti
példanyban. A megallapodas sablon megtalalhaté a tanszéki
honlapon a tantargyak anyagai k6zott.

2. Amennyiben a gyakorlat _iskolaszévetségen (pl. MUISZ)
vagy mas kozvetitdn keresztil torténik: akkor a 3 oldali
egylittmikodési megallapodas alairasa szikséges. A sablon
megtalalhaté a tanszéki honlapon. Ezt 3 eredeti példanyban
kérjuk a tanszéki titkarsagra eljuttatni.

c. A megallapodassal kapcsolatban felmertld jogi vagy barmilyen mas kérdést
szintén a tanszéki gyakorlat felel6ssel kell egyeztetni. Amennyiben a
munkahely a sablon szerz6désen felul barmilyen mas szerzddést igényel (pl.
titoktartasi, vagy a sablon médositasa) az egyetem részérdl, szintén a tanszéki
gyakorlati feleléssel szikséges egyeztetni. Az ilyen esetekben a jogi osztaly
bevonasra keril, ez jelentésen nyujthatja (1 hdnap vagy tdbb) az atfutasi idét,
valamint az egyetem szempontjabdl a javasolt szerz6dés lehet csak
modositasokkal fogadhatd el. Ezt kérem mindenki vegye figyelembe a
gyakorlatra jelentkezésnél. Mivel az egyuttmikodési szerzédés alapvetben a
hosszutavu kapcsolatot szolgalja, ezért a szakmai gyakorlat megkezdhet6
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az egyuttmiikodési szerzédés véglegesitése nélkiil is, de a gyakorlat soran
rendezni kell.
4. A szakmai gyakorlat minimalis szlkséges idétartalma képzéstél fliggben:
e BSc és osztatlan képzés: 6 hét
e MSc képzés: 4 hét

A gyakorlat soran a megadott idétartam alatt teljes allasu (heti 5x8 6ra, 39 is
elfogadhato, hétvégék alatt is folyd vagy mas nem standard munkavégzeés esetén
értelemszerlien, hosszabb megszakitas nélkili), egybefliggé munkavégzésnek
kell torténnie. Ezért a gyakorlat els6sorban nyari teljesitésre van kitalalva, de
amennyiben a megjelolt ido6 teljesithetd, barmikor elvégezhetd. Egyéni igények
esetén a tanszéki gyakorlat felel6ssel szikséges egyeztetni. Részidbs
munkavégzések alapesetben nem elfogadhatok.

5. A gyakorlat teljesitését a hallgatd a képzésének megfeleld (BSc vagy MSc)
munkanaplo kitoltésével igazolja. A szukseéges teend6k a kovetkezok:

a. Tanszeéki honlaprél az adott évi, képzésnek megfelel6 munkanaploé letoltése
és kinyomtatasa.

b. A feddlap és iranyitd lap értelemszert kitoltése. Az iranyitd lapot a leadas
utan minden hallgatéonak egyszerre pecsételi a tanszék. A hallgatéknak nem
szukséges ezt intéznie a gyakorlat el6tt, kivéeve, ha a gyakorldhely ezt
kifejezetten igényli.

c. A gyakorlat végeztével szikséges a hallgatd gyakorléhelyi felettesének
(manager, supervisor, stb.) az elvégzett gyakorlatot igazolni és révid
véleményezést késziteni az elvégzett gyakorlatrél a munkanaplé megfeleld
részeit kitdltve/alairva. Az igazolast és véleményt olyan valaki készitse el,
akinek ralatasa volt a hallgaté szakmai gyakorlata soran a tevékenységére.

d. A Kkitoltétt, alairt munkanaplokat el6szoér scannelve (pdf formaban) e-mailen
keresztll szikséges eljuttatni a tanszéki gyakorlati felelésh6z. Az e-mall
alapjan a gyakorlat mar elfogadhat6, azonban ezen felll kérjik az alairt, papir
alapu munkanaplékat is leadni.

6. A szakmai gyakorlat hataridejei és tantargyi adminisztracidja az alabbiak szerint
modosult a 2021/2022 Tavaszi félévtél:

a. A szakmai gyakorlat tantargyat a gyakorlat elvégzése utani félévben
szukséges felvenni. A Neptun rendszerben a tanszékhez kapcsolodo
megfelel6 szinti (BSc/MSc) targyat kell felvenni. Ezt javasolt a
targyjelentkezési id6szakban minél elébb felvenni, hogy még at tudjon futni a
folyamat.

b. A sikeresen felvett tantargyat, amennyiben a munkanaplé a fent ismertetett
maodon kitdltve leadasra kerllt, a tanszéki szakmai gyakorlat felelés a Neptun
rendszerben még a targyjelentkezési id6szakban teljesitettnek jeldli. Javasolt
e-mailben tajékoztatni a felelést, mert a Neptun rendszer nem értesit hallgatoi
tantargyfelvétel esetén.

c. A teljesitett targgyal mar felveheté, még ugyanabban a targyjelentkezési
idészakban, a szakmai gyakorlat targyra épulé tdbbi tantargy, példaul a
szakdolgozat/diplomamunka készités. Ezzel a szakon érvényes mintatanterv
tarthato.

d. A fenti folyamatnak megfeleléen a munkanaplé leadasi hatarideje mindig a
kévetkez6 targyjelentkezési idészak elétti utolsé munkanap. Ertelemszerien,
a kitoltott és leadott munkanapld nélkdl a teljesités nem igazolhato.
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e. Nem standard id6ben teljesités esetén (pl szorgalmi idészak alatt elvégzett
gyakorlat vagy korabbi félévben elvégzett gyakorlat, kitoltott munkanaploval)

a tanszéki gyakorlati felelssel elézetes egyeztetés sziikséges.
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Segédlet az Egyuttmiikodési megallapodas kitoltéséhez

Az Egyuttmikddési megallapodas egy sablon szerzédés, ahol a gyakorléhely megfeleld
adatait szukséges kitolteni, valamint a relevans datumokat, iktatészamokat és egyéb
adminisztracios részleteket. A szerz6déssel kapcsolatos teend6k a kovetkezok:

1. A hallgaté ellendrzi, hogy létezik-e érvényes szerz6dés az adott gyakorlati hellyel.

3.

4.

Ez egyrészt a Moodle rendszerben feltdltott excel dokumentum alapjan, masrészt a
tanszéki gyakorlati felel6ssel egyeztetve lehetséges. Ha igen, nincs tobb teendd
vele.

A hallgato letolti a megfelel6 sablon szerzédést (2 oldalu vagy 3 oldalu) és a
gyakorld hellyel (és ha szlikséges a kdzvetitd szervezettel) egytuttmikodve kitdlti a
szukséges részeket, melyek az alabbiak. A szines kiemelést kérem vegye ki
mindenki a végsé dokumentumbdl. A megfeleld kitdltés utan, a gyakorldhelyen
felel6s személyek az alairasukkal lassak el a dokumentumot.

A kitoltend6 mezdk, szinkodolva:

a. Megallapodas szama a Kulsé gyakorlohelynél: gyakorldhely altal adott
azonosito a sajat bels6 szabalyai alapjan. (sarga)

b. Gyakorlati hely adatai, a nem relevans részek térlendék (zold)

c. Gyakorlohelyen fogadhato hallgatok maximalis szama. Lehetéleg minél
magasabb szam keruljon bele, nem koételezé ennyi hallgatét fogadni, de a
lehet6ség meglegyen (kék)

d. Gyakorldhelyen az alairas datuma és alairas [({ilg)

e. Gyakorldhelyi szakmai kapcsolattarté adatai és elérhetésége [N

A tobbi mez6t nem kell kitdlteni, azt a gyakorldhelyen torténd alairas és a
Tanszékre eljuttatas utan a Tanszek tolti ki.

Az Egyetem részérdl is alairt dokumentumokbdl 1 példanyt az egyetem postan
eljuttatja a gyakorléhelyre. A Megallapodas 1. mellékletét a Tanszék minden évben
szukség szerint kiboviti az aktualis hallgatok adataival és a gyakorlohely kérésére a
mellékletr6l masolatot kuld.
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Egyéb tudnivalék

Tajékoztatas
Az EgyuttmUkodési megallapodas értelmében az Egyetem ezuton tajékoztatja a hallgatokat,
hogy:

a. el6zetes engedély alapjan, a vonatkozdé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen
felhnasznalhatidk a gyakorlaton szerzett tapasztalatokat, felméréseket a
gyakorlatvezetd és a Kuls6é Gyakorldhely felel6s vezetbjének engedélye alapjan
szakdolgozatukban, diplomamunkajukban, TDK-munkajukban, publikacidjukban a
forras megjeldléssel;

b. a Kiulsé Gyakorlohely munkavédelmi, tizvédelmi és egyéb szabalyzataiban foglaltak
betartasara kotelesek;

c. a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott el6irasok, és a gyakorlatvezetd altal
meghatarozottak szerint kdtelesek végezni munkajukat;

d. anyagi felel6sséget kotelesek vallalni a mulasztasbdl, vagy a szabalyok be nem
tartasabol ered6 karokeért

Moodle

Az kari adminisztraciéo a Moodle fellleten Iétrehozott technikai jellegli szakmai gyakorlatos
targyakat, tanszéki roviditésekkel és a képzés szintjével ellatva, létrehozta és aktivva
allitotta, tehat kilistazhatok. Tehat:

Szakmai gyakorlat - RHT BSC

Szakmai gyakorlat - RHT MSC

A hallgatok sajat maguk tudnak feljelentkezni ezekre a kurzusokra, hogy a nyaron
teljesitend6 szakmai gyakorlatuk adminisztracidjat a tanszék ellathassa. Kérem, hogy
minden érintett iratkozzon be ezekre a targyakra, mert az Uj rend alapjan Neptun
uzenetet nem, csak a Moodle-n keresztul lehet elérni a hallgatokat amennyiben a targgyal
kapcsolatos informaciét kell megosztani. A jévében valdszinlileg a targgyal kapcsolatos
adminisztracié nagy része is a Moodle-n keresztul lesz lebonyolitva.

Barmilyen kérdés vagy kérés esetén bizalommal kereshet6 a tanszéki felelds:
Dr. Sziroczak David
sziroczak.david@kjk.bme.hu

J épllet 4.emelet 423.
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